
REGIONAL DISTRITO CAPITAL
CENTRO DE FORMACIÓN:  CENTRO NACIONAL DE HOTELERÍA, TURISMO Y ALIMENTOS
No de orden o ficha 2065827

PROYECTO ·         Prestacion del servico de mesa y bar con estándares de calidad en mipymes del sector gastronómico CODIGO 635311
PROGRAMA CÓDIGO:  
COMPETENCIA SERVIR A LOS CLIENTES CODIGO
FECHA DE INICIO 13 DE JULIO DEL 2020 FECHA DE FINALIZACION SEPT 16 2020

INSTRUCTOR
HERNAN JARA,  ALFONSO TIBOCHA, MARIO PEREZ Y JACKELINE 
CARRILLO CEDULA

RESULTADOS: ·         387600-Servir alimentos y bebidas de acuerdo a manuales de servicio y protocolo.CODIGO

·         387601-Hacer el prealistamiento necesario para el servicio, de acuerdo con las necesidades de la operación

FASE ·         : Planeacion- Ejecucion

1- Gerentes de proyecto

CARPETA CONTROLADA

DOCUMENTOS PORTAFOLIO DEL INSTRUCTOR



2- Instructivo
3- Programa de formacion (diseño Curricular)
4- Listado de Aprendices
5- Horario Instructor
6- Proyecto Formativo
7- Fase Sensibilizacion
8- Fase Analisis
9- Fase Planeacion
10- Fase Ejecucion
11- Fase Evaluacion
12- Guias de Aprendizaje ( según competencia)
13- Cronograma
14- Formato Acciones Diarias
15- Formato evaluacion grupal
16- Formato recoleccion evidencias
17- Formato plan y seguimiento etapa Lectiva
18- Formato plan y seguimiento etapa Productiva
19- Formato plan de mejoramiento
20- Formato de inasistencia
21- Formato notificacion llamado de atencion
22- Cronograma de talleres



SI NO SI NO SI NO SI NO SI NO

1 FERNANDO ALEXANDER AROCA YARA NO NO NO NO NO
2 DAVID ALEJANDRO CADENA GARZON NO NO NO NO NO

3 YOSUAN DUITAMA MORENO NO NO NO NO NO

4 ANGELA MICHELLE DURAN RICO

5 JULIANA ANDREA ESPINOSA SARMIENTO NO NO NO NO NO
6 DANIEL FELIPE ESPITIA SANCHEZ NO NO NO NO NO
7 NICOL ESTEFANY HERRERA ALBA SI NO NO NO NO
8 SANTIAGO HERRERA SABRICA NO NO NO NO NO
9 DEIBY GIOVANNY JEREZ RUEDA NO NO NO NO NO
10 JUAN SEBASTIAN LIZCANO RODRIGUEZ NO NO NO NO NO
11 BIBIANA ANDREA LOPEZ CUPASACHOA SI SI SI SI SI
12 CAMILO LOPEZ MIRANDA SI SI SI SI SI

N° NOMBRE DE LOS APRENDICES 1 2 3 4 5

COMPETENCIA:  

0
0

SERVIR A LOS CLIENTES 

RESULTADO DE APRENDIZAJE: 

·         387600-Servir alimentos y bebidas de acuerdo a manuales de servicio y protocolo.
·         387601-Hacer el prealistamiento necesario para el servicio, de acuerdo con las necesidades de la operación
0
0

REGIONAL:  DISTRITO CAPITAL CENTRO DE FORMACION:
PROGRAMA DE FORMACIÓN:                       

FORMATO CONSOLIDADO RECOLECCIÓN DE EVIDENCIA  
F08-9406-012/ 08-09
VERSIÓN 01
EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN
GESTIÓN DE PROYECTOS FORMATIVOS

Instrucciones para su diligenciamiento:
Señor Instructor, registre de manera clara y completa el nombre de cada aprendiz, empezando por el apellido y señale con una X la evaluación obtenida.
FECHA INICIO:  13 DE JULIO DEL 2020 FECHA FINALIZACION:



13 DANNA GABRIELA MUÑOZ DUQUE NO NO NO NO NO
14 HELLEN DAMARIS MUÑOZ MARTINEZ SI SI NO NO NO
15 JUAN MANUEL OLAVE BRAVO NO NO NO NO NO
16 GABRIEL ANDRES QUINTERO BELTRAN SI SI SI SI SI
17 CAMILA ANDREA RUEDA CORTES SI SI SI SI SI
18 ANDRES FELIPE SALAMANCA JIMENEZ NO NO NO NO NO
19 MIGUEL EDUARDO SANABRIA GAITAN NO NO NO NO NO
20 STIVEN DAVID SANABRIA HERNANDEZ SI SI SI SI SI
21 XIMENA SANCHEZ DIAZ NO NO NO NO NO
22 JUAN SEBASTIAN TEJEDOR AVILES

23 SARA VURKOVITSKY MUÑOZ

24 CRISTIAN ALEJANDRO AYALA RIOS NO NO NO NO NO
25 DANIELA FIGUEROA VELEZ NO NO NO NO NO
26 DIEGO ANDRES GUERRERO FAJARDO NO NO NO NO NO
27 JUAN SEBASTIAN MANIOS VASQUEZ NO NO NO NO NO
28
29
30
31
32
33
34
35

INSTRUCTOR: HERNAN JARA,  ALFONSO TIBOCHA, MARIO PEREZ Y JACKELINE CARRILLO
CORDINADOR ACADEMICO: Carlos Javier Gonzalez

















































                          Sistema Integrado de 
                           Mejora Continua

2065827

OBSERVACIONES

SI NO SI NO SI NO SI NO SI NO si NO ESTADO

NO NO NO Formacion

NO NO NO Formacion

NO NO NO Formacion

RETIRO

NO NO NO Formacion

NO NO NO Formacion

NO NO NO Formacion

NO NO NO Formacion

NO NO NO Formacion

NO NO NO Formacion

SI SI NO Formacion

SI SI SI Formacion

6 7 8 9 10 11
Nº EVIDENCIA

 FICHA:   
·         387600-Servir alimentos y bebidas de acuerdo a manuales de servicio y protocolo.
·         387601-Hacer el prealistamiento necesario para el servicio, de acuerdo con las necesidades de la operación

CENTRO DE FORMACION: CENTRO NACIONAL DE HOTELERÍA, TURISMO Y ALIMENTOS
0

Señor Instructor, registre de manera clara y completa el nombre de cada aprendiz, empezando por el apellido y señale con una X la evaluación obtenida.
FECHA FINALIZACION: SEPT 16 2020



NO NO NO Formacion

NO NO NO Formacion

NO NO NO Formacion

SI SI SI Formacion

SI SI SI Formacion

NO NO NO Formacion

NO NO NO Formacion

SI SI Formacion

NO NO NO Formacion

Posible Aplazamiento

RETIRO

NO NO NO Formacion
NO NO NO Formacion
NO NO NO Formacion
NO NO NO Formacion

FIRMA:______________________________________
FIRMA:______________________________________





















































Nº 
Semana

No Documento APELLIDO NOMBRES. CE SE CE SE CE SE CE SE CE SE CE SE CE SE CE SE
1 CC 1000774294 AROCA YARA FERNANDO ALEXANDER Formacion
2 TI 1193533073 CADENA GARZON DAVID ALEJANDRO Formacion
3 CC 1010024754 DUITAMA MORENO YOSUAN Formacion
4 TI 1003765568 DURAN RICO ANGELA MICHELLE Formacion
5 TI 1000973189 ESPINOSA SARMIENTO JULIANA ANDREA Formacion
6 CC 1193094029 ESPITIA SANCHEZ DANIEL FELIPE Formacion
7 CC 1001045156 HERRERA ALBA NICOL ESTEFANY Formacion
8 CC 1010063923 HERRERA SABRICA SANTIAGO Formacion
9 CC 1005341006 JEREZ RUEDA DEIBY GIOVANNY Formacion
10 CC 1030672573 LIZCANO RODRIGUEZ JUAN SEBASTIAN Formacion
11 CC 1030702044 LOPEZ CUPASACHOA BIBIANA ANDREA Formacion
12 TI 1003479376 LOPEZ MIRANDA CAMILO Formacion
13 TI 1011080213 MUÑOZ DUQUE DANNA GABRIELA Formacion
14 CC 1000454918 MUÑOZ MARTINEZ HELLEN DAMARIS Formacion
15 TI 1193227738 OLAVE BRAVO JUAN MANUEL Formacion

2 3
ESTADO 
ALUMNO

21 28 5

CÓDIGO 

RESULTADO DE APRENDIZAJE: Nº ORDEN O 
FICHA: 

·         387600-Servir alimentos y bebidas de acuerdo a manuales de servicio y protocolo.

·         387601-Hacer el prealistamiento necesario para el servicio, de acuerdo con las 
necesidades de la operación

0

0

PROGRAMA DE FORMACIÓN: 0

FORMATO REGISTRO DE INASISTENCIA
F08-9406-011/08-09
VERSIÓN 01
EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN
GESTIÓN DE PROYECTOS FORMATIVOS

REGIONAL: DISTRITO CAPITAL CENTRO DE FORMACIÓN:  CENTRO NACIONAL DE HOTELERÍA, TURISMO Y ALIMENTOS

SEMANA 1 4 5
11

6 7

COMPETENCIA:  

INSTRUCTOR:  HERNAN JARA,  ALFONSO TIBOCHA, MARIO PEREZ Y JACKELINE CARRILLO C.C. X

FECHA DE 
FINALIZACIÓN:  

8

0

0

SERVIR A LOS CLIENTES FECHA INICIO: 13 DE JULIO DEL 2020



16 CC 1001346642 QUINTERO BELTRAN GABRIEL ANDRES Formacion
17 TI 1000971677 RUEDA CORTES CAMILA ANDREA Formacion
18 CC 1001310084 SALAMANCA JIMENEZ ANDRES FELIPE Formacion
19 CC 1010003495 SANABRIA GAITAN MIGUEL EDUARDO Formacion
20 CC 1016068752 SANABRIA HERNANDEZ STIVEN DAVID Formacion
21 TI 1124216316 SANCHEZ DIAZ XIMENA Formacion
22 TI 1000806625 TEJEDOR AVILES JUAN SEBASTIAN Formacion
23 TI 1001203650 VURKOVITSKY MUÑOZ SARA Formacion
24 TI 1001173967 AYALA RIOS CRISTIAN ALEJANDRO Formacion
25 CC 1024556186 FIGUEROA VELEZ DANIELA Formacion
26 TI 1000179980 GUERRERO FAJARDO DIEGO ANDRES Formacion
27 CC 1030686640 MANIOS VASQUEZ JUAN SEBASTIAN Formacion
28 0 0 0 Formacion
29 0 0 0 Formacion
30 #REF! 0 0 Formacion
31 #REF! 0 0 Formacion
32 #REF! 0 0

FIRMA  COORDINADOR: FIRMA DEL INSTRUCTOR:

LIDER DEL PROYECTO:                                             VOCERO:  13 DE JULIO DEL 2020

TOTAL  ASISTENCIA  DIARIA



CE SE CE SE CE SE

635311

2065827

Sistema Integrado de 
Mejora Continua

CENTRO NACIONAL DE HOTELERÍA, TURISMO Y ALIMENTOS

0

SEPT 16 2020

9 10 11



13 DE JULIO DEL 2020



Tipo de Documento Número de Documento Nombre Apellidos

CC 1000774294 FERNANDO ALEXANDER AROCA YARA

TI 1193533073 DAVID ALEJANDRO CADENA GARZON

CC 1010024754 YOSUAN DUITAMA MORENO

TI 1003765568 ANGELA MICHELLE DURAN RICO

TI 1000973189 JULIANA ANDREA ESPINOSA SARMIENTO

CC 1193094029 DANIEL FELIPE ESPITIA SANCHEZ

CC 1001045156 NICOL ESTEFANY HERRERA ALBA

CC 1005341006 DEIBY GIOVANNY JEREZ RUEDA

CC 1030672573 JUAN SEBASTIAN LIZCANO RODRIGUEZ

TI 1003479376 CAMILO LOPEZ MIRANDA

TI 1193227738 JUAN MANUEL OLAVE BRAVO

CC 1001346642 GABRIEL ANDRES QUINTERO BELTRAN

CC 1010003495 MIGUEL EDUARDO SANABRIA GAITAN

CC 1016068752 STIVEN DAVID SANABRIA HERNANDEZ

TI 1124216316 XIMENA SANCHEZ DIAZ

TI 1000806625 JUAN SEBASTIAN TEJEDOR AVILES

TI 1001203650 SARA VURKOVITSKY MUÑOZ

TI 1001173967 CRISTIAN ALEJANDRO AYALA RIOS

CC 1024556186 DANIELA FIGUEROA VELEZ

TI 1000179980 DIEGO ANDRES GUERRERO FAJARDO

CC 1030686640 JUAN SEBASTIAN MANIOS VASQUEZ

0 0

Fecha del Reporte: 2/9/2020

PROGRACION DE TALLERES
Ficha de Caracterización: 2065827 - MESA Y BAR

Estado: EN EJECUCION



0 0



TALLER TALLER TALLER TALLER TALLER TALLER TALLER
Correo Electrónico FECHA

faaroca4@misena.edu.co
dacadena37@misena.edu.co
yduitama4@misena.edu.co
amduran865@misena.edu.co
jaespinosa981@misena.edu.co
dfespitia92@misena.edu.co
neherrera65@misena.edu.co
dgjerez6@misena.edu.co
jslizcano37@misena.edu.co
clopez673@misena.edu.co
jmolave8@misena.edu.co
gaquintero246@misena.edu.co
mesanabria59@misena.edu.co
stivenv3nike@hotmail.com
xsanchez613@misena.edu.co
jstejedor52@misena.edu.co
svurkovitsky@misena.edu.co

RETIRO

RETIRO





TALLER TALLER TALLER





OBSERVACIONES

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
24
25
26
27
28
29
30

N° NOMBRE DE LOS APRENDICES



31
32
33
34
35
36
37
38
39
40
41 #REF! #REF!

HERNAN JARA,  ALFONSO TIBOCHA, MARIO PEREZ Y JACKELINE CARRILLOINSTRUCTOR: 
CORDINADOR ACADEMICO: Carlos Javier Gonzalez
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